Zakladni skola Kobyly, okres Liberec - piispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

I. Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny je zpracovan na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve zné€ni pozdé;Sich
predpist.

Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., 0 zajmovém vzdélavani,
v platném znéni.

Hlavnim poslanim kolni druziny (déle jen SD) je zabezpeéeni zijmového vzdélavani formami
pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim
programu, odpoCinku a rekreace zaki, Castecné také dohledu nad Zéky, a to pfedevSim pro
G¢astniky ptihlasené k pravidelné denni dochizce. Skolni druZina muiZe ziizovat zijmové
krouzky a také jednorazové Ginnosti (napt. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce). Cinnost
druziny je urena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly.

Vnitini fad Skolni druZiny urcuje pravidla provozu Skolni druziny, stanovi rezim Skolni druziny,
je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce.

1l. Lokalizace a personalni obsazeni $kolni druziny

Skolni druzina vyuZiva pro svou ¢&innost vlastni mistnost ziéizenou jako hernu, ktera svym
vybavenim a uspotddanim odpovidé potfebam ucastnikil, a dale taktéZ prostory stdvajici ucebny
II. tiidy. Skolni druzina vyuzivé i jinych zafizeni $koly (viceuelové htisté, télocviéna, cviéna
kuchynka, u¢ebna vytvarné vychovy, pocitaova ucebna). Stravovani zakii probihd ve Skolni
jidelng, ktera je soudasti $koly. Zaci vyuzivaji hygienické zazemi v prostorach $kolni druziny a 1.
stupné ZS. V uzivanych prostorach Gcastnici vzdy respektuji provozni fady.

Skolni druzina v ZS Kobyly mé dvé oddéleni, ktera jsou napliiovana do maximalni kapacity 42
Gcastnikd  zapsanych v t¥idnich knihach SD. Personalni obsazeni tvoii jedna vedouci
vychovatelka a jedna vychovatelka.

11l. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve $kolni druziné a podrobnosti 0
pravidlech jejich vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Na zédky a jejich zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava a
povinnosti zakli a zakonnych zastupcti vzhledem ke specifickym podminkam zajmového
vzdélavani.

1. Zaci maji pravo :
a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona dle podminek Skolniho

vzdélavaciho programu skolni druziny,
b) ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit SD,
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C) v8estranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpocinku a volného ¢asu a v
neposledni fadé na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,

e) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevi,

f) byt seznameni s piedpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni druzing,

g) vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pricemz vyjadienim zaki musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Podminkou podani vSech navrht je slusnd a kulturni ustni ¢i pisemnd forma. Své podnéty zak
podava vychovatelce v oddéleni, vedouci vychovatelce, vychovnému poradci, skolni psycholozce
nebo vedeni Skoly.

h) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

1) na volny ¢as a pifiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jejich véku,

2. Zaci maji povinnost :

a) dodrzovat $kolni ¥ad, Vnitini ¥ad $kolni druziny a pfedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny vychovatelky SD a dalsich odpovédnych osob vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitinim fadem,

) fadné dochazet do skolni druziny,

d) odchazet ze SD jen s védomim vychovatelky,

e) vyjadiovat své minéni a nazory vzdy sluSnym zptisobem,

f) predlozit neprodlené pisemna sdéleni zikonnych zastupcii uréena vychovatelce SD,

g) neposkozovat ani neodcizovat majetek skolni druziny, ptipadné skody uhradit,

h) ¥adné pecovat 0 své osobni véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hracky
z domova, které nesouviseji se zajmovym vzdélavanim (za ztratu vychovatelka neruci),

i) v ptfipadé mimofadnych opatieni byt vybaveni ochrannymi prostiedky dychacich cest a
pouzivat je predepsanym zplsobem,

J) jednat vzdy tak, aby neposkozovali dobré jméno Skoly.

3. Zakonni zastupci Zakid maji pravo :

a) na informace o chovani svého ditéte ve skolni druziné,

b) na informace o akcich potadanych skolni druzinou,

C) vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy a vzdélavani jejich
déti,

d) podavat navrhy k praci $kolni druziny vychovatelce, vedouci vychovatelce nebo feditelce
Skoly. Podminkou podani vSech navrhii je slusna a kulturni ustni ¢i pisemna forma.

4. Zakonni zastupci Zaki maji povinnost :

a) fadné, uplné a pravdive vyplnit zapisovy listek, véas ohlasit zmény v tidajich, zejména aktualni
telefonické kontakty a zmény ve zpisobu a ¢ase odchodu Zika ze SD vyhradné pisemnou
formou,

b) odchod Zdka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, ozndmit pisemné s datem,
hodinou odchodu, informaci, zda odchazi zak sam nebo v doprovodu, a podpisem rodict,

¢) informovat SD o zméné zdravotni zpiisobilosti 74ka, jeho zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vychovy a vzdélavani,

d) respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti zaka do konce provozni doby SD,
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e) pii vyzvednuti zaka ze SD nevstupovat z bezpeénostniho a hygienického hlediska do prostor
SD, pouze pozadat pies intercom u hlavniho vchodu vychovatelku o vyzvéani zika k odchodu
domii (1. oddéleni SD), nebo pies telefonickou domluvu s vychovatelkou (2. oddéleni SD),

f) na vyzvani vychovatelky SD se osobné z(i¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
zajmového vzdélavani Zaka,

0) zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu ve SD,

h) v¢as uhradit Gplatu za pobyt Géastnika ve Skolni druzing,

i) seznamit se S Vnitinim fadem $kolni druziny a respektovat jej.

5. Pravidla vziajemnych vztah@i mezi Ziky, jejich zdkonnymi zastupci a pedagogickymi
pracovniky

a) Vychovatelky jsou v kontaktu s téidnimi ugitelkami zaka 1. stupné a zakonnymi zastupci. Uzce
s nimi spolupracuji.

b) Na zacatku skolniho roku vychovatelka kazdého oddéleni informuje zakonné zastupce 0
organizaci SD, seznami je s rezimem oddéleni a s Vnitinim fadem $kolni druZiny.

¢) Vychovatelky SD se nadale dle potieb zidastiiuji béhem $kolniho roku tfidnich schiizek, aby
reagovaly na p¥ipadné podnéty a pFipominKy zdkonnych zastupci tykajici se problematiky SD.

d) Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupcim zakt pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim zdjmového vzdélavani, vnitiniho tadu Skolni
druziny, se zajiSténim bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizac¢nich opatteni.

e) Informace, které zakonny zastupce poskytne o Zakovi (zdravotni zpusobilost apod.) jsou
divérné, a vSichni pedagogicti pracovnici se tidi zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl.

1V. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

1. PrihlaSovani, odhlaSovani, popr. vylouceni zaka

1.1 Prihlasovani

a) Skolni druZina je uréena zakam 1. stupné ZS, zejména zaktm 1. — 3. roéniku. V piipadé volné
kapacity i zdkim 4. a 5. ro¢niku..

b) Kapacita SD je 42 zaku.

¢) Piijeti zdka do SD neni narokové.

d) Zaci jsou piijimani do SD na jeden $kolni rok.

e) O prijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyplnéného zapisniho
listku. Zapisni listek je mozné ziskat u vychovatelek SD. V zapisnim listku musi byt vyplnén
rozsah dochazky a zpiisob odchodu zaka z druziny. Je nutné uvést, zda zak odchazi sam, nebo
komu vychovatelka zaka predd. Stejnym zpiisobem se postupuje i v pfipad€ vyjimecnych
odchodt a vyzvednuti zdka cizimi osobami nebo sourozenci. Kazdd zména v dochdzce musi byt
oznamena pisemné S datem a podpisem zakonného zastupce. Telefonickd nebo ustni dohoda
o zmén¢ dochazky neni mozna.

f) Pfednostni pravo na piijeti do Skolni druZziny maji zaci nizSich ro¢nikd prvniho stupné.
Zajemci budou uspokojovani od nejmladSich po star§i. V piipadé previsu zdjemct nad
maximélni povolenou kapacitu SD bude obsazeni poslednich 5 mist uréeno losovanim za
ptitomnosti zdkonnych zastupct zaki.
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1.2_Odhlasovani
Zé&ka je mozné odhlésit z dochazky do $kolni druziny kdykoliv béhem $kolniho roku na zakladé

pisemné Zadosti, kterou pieda zdkonny zastupce vychovatelce SD. Uplata za dané pololeti, ve
kterém bylo dit¢ odhlaSeno, se nevraci.

1.3 Vyloudeni 74ka ze SD

a) O vylouceni zaka ze Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé navrhu vedouci
vychovatelky a po projednani pedagogickou radou.

b) Rozhodnuti 0 vylouceni ze $kolni druziny sdéli feditelka $koly zakonnym zastupcim zaka
pisemné s patiicnym odiivodnénim.

¢) Diivodem vyloudeni miize byt soustavné porusovani kazné a poradku ve SD, ohrozovani
zdravi a bezpecnosti ostatnich zaku, svévolné opusténi druziny, nebo jiny zvlasté zavazny divod.
d) V piipadé neuhrazeni poplatku za skolni druzinu mize byt zak vyloucen od prvniho dne
nasledujiciho mésice.

2. I'Jplata za pobyt v SD

2.1 Podminky uplaty

a) Pobyt ve skolni druziné je poskytovan za uplatu Vv souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sh.,
o0 z4jmovém vzdélavani.
b) Vysi aplaty stanovuje feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem.
c) Poplatek ¢ini 120,- K& mésiéné a vybira ho vedouci vychovatelka SD v hotovosti oproti
potvrzeni zpravidla ve tfech splatkach:

e 1. obdobi: zati — prosinec (splatnost do 20. 9.)

e 2. obdobi: leden — biezen (splatnost do 20. 1.)

e 3. obdobi: duben — ¢erven (splatnost do 20. 4.)
d) Uplata miZe byt v nékterych ptipadech sniZena nebo prominuta, napt. v ptipadé tizivé Zivotni
¢1 socialni situace v rodiné. O snizeni ¢1 prominuti Uplaty rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
zadosti zakonnych zastupct.

2.2 Uplata v obdobi specidlnich rezimi

a) Na obdobi, ve kterém Skolni druzina neposkytuje zajmové vzdélavani v dusledku zakazu
osobni piitomnosti zaki ve Skolni druziné, feditelka Skoly nové stanovi vysi Uplaty umérné
sniZzenou dobé, po kterou Skolni druzina neposkytovala zdjmové vzdélavani.

b) Bude provedeno vyuctovani (vraceni pieplatku, ptfevedeni preplatku na dal§i obdobi
zajmového vzdélavani ve skolni druzing).

3. Organizace &innosti SD

3.1 Provoz

a) Provozni doba Skolni druziny je od 10.50 hod do 15.30 hod nebo po ukon¢eni vyucovani.

b) V dobé letnich prazdnin je SD mimo provoz.

¢) O provozu SD vobdobi vedlejsich prazdnin rozhoduje feditelka $koly po dohodd se
zfizovatelem.
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3.2 Rezim SD

10,50 - 12,00 relaxacni Cinnosti, klidové hry (organizované i voliteln¢), Cinnost dle
zajma, hygienické ¢innosti

12,00 - 12,30 obéd

12,30 - 13,00 odpocinkova ¢innost (besedy, vypravéni, Cetba, ...) — organizovang i
volitelné
(postupné odchody nékterych zakia 12,45 — 13 hod)

13,00 - 14,30 organizovana ¢innost (sportovni a pohybové hry, vychazky, vytvarné a
kreativni ¢innosti, soutéze, ...)

14,30 - 15,30 osobni hygiena, svac¢ina, didaktické hry, pfip. pfiprava na vyucovani, uklid
véci

Vse v souladu s SVP SD.

3.3 Dochazka

a) Skolni druzinu navitévuji pouze Zaci fadné prihlaeni k pravidelné dochazce.

b) Dochézka do SD je povinna podle tdaji vyplnénych v zapisnim listku.

¢) Dochazka zaku je vedena v Piehledu vychovné vzdélavaci prace.

d) Kazda nepiitomnost Zaka musi byt fadné pisemné nebo tstné omluvena vychovatelce.

e) Zaci piichazeji do druziny v doprovodu vychovatelky SD, ktera si je vyzvedne po posledni
vyucovaci hodin¢ ve tfid¢. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozd¢ji, privadi zdky do druziny ucitelka
dané tfidy a pteda je vychovatelce.

f) Vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené zaky, zabezpeCuje ochranu a rozvoj
fyzického, psychického a socialniho zdravi zaka.

) Za zéka, ktery byl ve gkole a bez omluvy se do SD nedostavi, ackoliv by tam mél byt,
vychovatelka neodpovida.

h) Zakonni zastupci si musi vyzvednout zaky nejpozdéji do 15.30 hod, tedy do konce provozu
SD.

i) Vyzvedavajici osoba zazvoni na zvonek SD (1. oddéleni), do intercomu nahlasi své jméno a
jméno zaka. Pi vyzvedavani Zika z 2. oddéleni SD se s vychovatelkou domluvi telefonicky. V
proskleném vestibulu ¢&i pred $kolou vy&ka piichodu ditéte. Zak odchazi z druziny do 3atny sam,
je poucen o dodrzovani pravidel bezpecného chovani. V ptipad¢ potieby mlze vyzvedavajici
osoba po domluvé s vychovatelkou dité do Satny doprovodit.

3.4 Postup v pripadé nevyzvednuti Zika

a) Vychovatelka vycka s zakem do ukonéeni provozni doby SD, pak vyzkousi varianty kontakti
uvedené v zapisnim listku zdka a zjiStuje pfi¢inu nevyzvednuti. Pokud nebudou na poskytnutych
telefonnich Cislech k zastizeni a nebude mozné dohodnout zpiisob ptedani zaki, informuje
vychovatelka o vzniklé situaci vedeni $koly. Nasledné pozada o pomoc Policii CR, popi.
oddéleni socialnd pravni ochrany déti. Vychovatelka SD Zaka neopousti do doby, neZ ho pieda
Policii CR, piipadné socialni pracovnici v sou¢innosti s Policii CR.

b) Vsechny naklady spojené s péci o zaka po ukonceni provozu zafizeni nesou zakonni zastupci
zaka.

¢) Opakované nevyzvednuti zaka bude povazovano za hrubé poruseni Skolniho ¥adu a Vnitiniho
fadu Skolni druziny a zak mtize byt ze Skolni druziny vyloucen.
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3.5 Stravovani v SD
Vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede Zaky ke kultufe stolovani a pomah4 s utuzovanim

spravnych stravovacich navyki zaka.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zZaki

a) Zaci zachazeji s majetkem a vybavenim SD Setrng.

b) V piipadé umyslného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani K jednani o
uhradé zptsobené Skody.

c) Majetek skolni druziny nesmi zaci odnaset domd.

d) Obleceni zaku a aktovky jsou odkladany na uréena mista. Véci, které je mozno zameénit, maji
byt fadn€ oznaceny.

e) Pripadnou ztratu nebo zaménu hlasi ihned zaci nebo zakonni zastupci vychovatelce.

V1. Bezpe¢nost a ochrana zdravi zaki, ochrana zaka pred socialné patologickymi jevy a

pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Bezpeénost a ochrana zdravi zZaku

a) Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny, fidi se prislusnymi fady pro tyto ucebny.

b) Vychovatelka SD provede v prvni den provozu SD prokazatelné poudeni zaki o pravidlech
bezpeénosti a chovani v SD. Provede dodateéné pouceni o BOZ zaki, kteii v prvni den chybéli.
Zaznam o pouceni provede do tfidni knihy odd¢€leni (Piehled vychovné vzdélavaci prace).

C) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem provozu SD povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
predchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat zakim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

d) Zaci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzakt, pracovniki $koly i ostatnich
osob.

e) Zaci neopoustgji prostor skolni druziny a $kolni jidelny bez védomi vychovatelky SD.

f) Bezpecnost a ochrana zdravi zakt ve $kolni druziné je zajisténa po celou dobu provozu SD.

) Zaci dodrzuji pfi vSech svych &innostech zisady bezpecnosti a ochrany zdravi, pii svém
pocinani maji na paméti nebezpeci urazu. Dodrzuji pravidla chovani a hygieny. Pii pracovnich a
vytvarnych ¢innostech davame obzvlast’ pozor na nlizky, noze, svicky, jehly, Spejle atd.

h) Pii vychazkach a pobytech na hiisti jsou zaci opakované seznamovani s pravidly bezpecnosti,
bezpodminecné dodrzuji pokyny a piikazy vychovatelky.

i) Do druziny Zaci nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zptisobit traz.

J) Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, Zaci okamzité
hlasi vychovatelce. Zdravotni indispozici dit€¢ neprodlené oznami vychovatelce, kterd poskytne
potiebnou péci, uvédomi vedeni Skoly a zdkonné zastupce, ptipadné zajisti transport nemocného
ditéte vzdy v doprovodu zakonného zastupce &i jiné povéfené osoby. Uraz zapise do Knihy
urazu.

2. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

a) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zaka vici jinym zakim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach $koly,
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Skolni druziny a pii akcich Skolni druziny ptfisné zakazany. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi
moznost postihu zakt, kteti tento zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce.
b) Zaktm jsou zakazany viechny Ginnosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. kouient, piti
alkoholickych napojl, uzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).
c) Zakim se nedovoluje pii &innostech ve 3kolni druziné a na akcich potadanych $kolni
druzinou:

e ublizovat spoluzaklim, zejména slab$im a mladsim, a zesmésnovat je
poskozovat véci spoluzaka
pouzivat neslusna slova a gesta
okazale projevovat naklonnost ke spoluzakiim
koufit a uzivat ndvykové a psychotropni latky
d) Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vuéi pracovnikiim skoly nebo $kolského
zafizeni se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

6. Pravidla pro hodnoceni chovani Zaki

a) Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zika ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, snizeny stupen z
chovani.

b) Skola neprodlené oznami uloZeni postihu a jeho diivody prokazatelnym zptisobem Zakovi a
jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

¢) Pokud zak poruSuje soustavné Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad SD a naru$uje ¢innost $kolni druziny,
muze byt rozhodnutim feditelky z druziny vyloucen.

7. Povinna dokumentace

a) Zapisni listky do SD

b) Prehled vychovné vzd€lavaci prace
¢) Skolni vzdélavaci program SD

d) Roéni plan ¢innosti SD

e) Vnitini fad SD

8. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka SD.

b) Smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu feditele skoly a zvetejnénim.

¢) Zakonny zastupce Stvrzuje svym podpisem, Ze se seznamil s Vnitinim fadem SD.

Mgr. Martina Pichrtova

V Kobylech dne 1. zati 2025
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